
令和 年 月 日

総括監督員 ○○ ○ 様

株式会社 ○○電機

現場代理人 □□ ○○

作 業 要 領 書

（○○棟停電切替作業）

工事名 下水処理センター○○電気設備工事

上記工事について，別紙のとおり作業要領書を提出しますので，ご承認下さいますよう

お願いします。

記

１．日程

令和 4 年 1 月 19 日（水）23:00 ～ 20 日（木）7:30
２．作業管理体制表

別紙のとおり

３．作業手順

別紙のとおり

４．図面

別紙のとおり

以上

総括監督員 主任監督員 監督員

作業名を記入すること。

準備から原状復帰までの所要時間を記入すること。



２．作業管理体制表

・試験調整 ・配線工事 ・配線工事

※別紙１において、有資格者を示す

旭川市水道局 上下水道部 下水処理センター

TEL 0166-62-3554

株式会社 ○○電機

現場代理人 □□ ○○

主任技術者 同上

TEL 0R0-XXXX-TTTT

(施設建設係)
担当 ○ □□□

作業責任者

□□ □□

TEL 0Y0-YYYY-YYYY

○○システムズ

(施設管理係)
担当 ○○ ○○

作業員各位

作業責任者

○○○ ○

TEL 0K0-JJJJ-IIII

○○電気工事

作業員各位

作業責任者

☆ ○○

TEL OB0-DDDD-BBBB

株式会社 ○○

作業員各位

体制表および作業手順は，あくまで参考であ

るため，使用実態や作業内容に合った書式で

作成，提出すること。



免許・修了書名 氏 名 会社名 免許番号・修了書番号

・ ○○工事士 ☆ ○○ 株式会社○○ 第 00000 号

・ ○○技術者 □□ □□ ○○システムズ 第 00000 号

・ □□管理技術者 □□ ○ ○○システムズ 第 00000 号

・ □□工事士 〇〇〇 〇 〇〇電気工事 第 00000 号

・ ○○技能講習 〇〇〇 〇 ○〇電気工事 第 00000 号

・

・

・

・

・

・

・

・

・

・

・

・

・

・

・

・

（別紙１）有資格者名簿

作業に携わる人員，作業に要する資格を記載する（証書の写しは不要)



３．作業手順

作業工程 作業実施内容 備考

23：00～23：30 ・切替準備のため養生

(コーン，仮設電灯，発電機等)
・汚水処理停止準備を

お願いします。

（運転管理担当者様）

19日 23：30
～

20日 0：00

・安全確認及び作業前ミーティング

（全員参加をお願いします）

・準備のため○○棟，□□棟移動

・ミーティング終了次第

停電作業に移行します。

0：00～0：30 ・○○棟，□□棟にて施設停電

仮設電灯設備の運転開始

・本館～○○棟き電回路停電

・既設の機器停止および停電

操作をお願いします。

（運転管理担当者様)

0：30～2：30 ・○○棟配線切替(既設～新設盤)
・□□棟，○○棟機器試験調整

(配線作業終了後に○○棟試験）

2：30～3：00 ・□□棟作業完了報告（監督員様へ）

・□□棟停電復帰操作

（運転管理担当者様）

・□□棟の運転は，この時点

で再開可能です。

3：00～5：00 ・○○棟機器試験調整

・○○棟配線撤去（不要分）

・盤撤去は後日実施します。

5：00～6：30 ・○○棟仮復帰（本館き電回路含め）

・○○棟停電試験（系統保護）

・本館既設盤の操作をお願い

します。

（運転管理担当者様）

6：30～7：00 ・○○棟停電復帰

・作業完了報告（監督員様へ）

・停電復帰後に○○棟の運転

を再開してください。

7：00～7：30 ・運転状況確認（○○システムズ）

・後片付け（その他）

・運転不具合対応は○○シス

テムズで実施します。

（立ち上げ～安定まで）

チャート図および各工程ごとの手順書類を添付すること。

本例は施設影響が大きいため，維持管理担当との事前打合せに協力すること。


