
Ⅱ 使用（使用料減免）申請書の書き方

申請書の様式は下のようなつくりになっています。太枠内は申請者が記入する欄で，それ以外の部

分は公民館側で記入します。

申請者欄は原則，代

表者名を記入してく

ださい。

（この欄に記入され

た氏名が領収証書の

あて先を兼ねていま

す。）

使用責任者欄は当

日，公民館を使用す

る責任者名と連絡先

電話番号を記入して

ください。

（公民館名は，使用

する館名を記入して

ください。

使用する月日，時間

（時間帯）ごとに，

室区分・室名，備付

物件番号を記入して

ください。

備付物件番号

１ ピアノ

２ 視聴覚機器

３ ビデオ・テレビ

４ 拡声装置

５ 料理用ガス器具

６ 音響機器

使用目的欄は団体の室の使用目的を，入場料徴収欄は

その有無（有の場合は金額も）を，使用者数欄は使用

日に予想される人数（申請が複数日となる場合はその

最大の数）を，それぞれ記入してください。


