
     市民税・道民税・森林環境税の 特別徴収 について               

  

特別徴収事務の流れ 
 

１ 給与支払報告書の提出（次の順番にとりまとめて市町村に提出してください） 

(1) 給与支払報告書（総括表） 

(2) 給与支払報告書（個人別明細書） ～ 特別徴収者分 

(3) 普通徴収切替理由書（兼仕切紙） ～ 電子媒体（ｅＬＴＡＸ等）で提出する場合は不要です。 

(4) 給与支払報告書（個人別明細書） ～ 普通徴収者分 

・電子媒体で提出する場合は，個人別明細書の普通徴収欄にチェックを入力します。 

・紙・電子媒体のいずれの場合においても，該当する普通徴収切替理由（普Ｂ等）を摘要欄に明示します。 

● 特別徴収者のみの場合は，上記(3),(4)は不要です。 
 

２ 市町村からの特別徴収税額の通知 

特別徴収者とした従業員分について，市町村で市民税・道民税・森林環境税を計算し，毎年５月中旬頃に

税額が記載された特別徴収税額決定通知書を送付します。 
 

３ 税額の徴収と納入 

市町村から通知された税額を，６月から翌年５月までの毎月の給与から引き去りし，徴収した翌月の 10

日までに各個人の税額の合計額を納入します。 

※ 旭川市では，今後，普通徴収切替理由が明確な方のみを普通徴収（本人に直接納税通知書を送付）で課税し，

それ以外の給与所得者の方は特別徴収で課税いたしますので，普通徴収該当の方の個人別明細書には，必ず切

替理由を明示してください。 
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