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 募集受付期間 

 成 月 日 月 ～ 成 月 日 金  

 対象者 

 旭川市内 文化芸術団体 

 補助対象 事業 実施期間 

 成 月 日 月 ～ 成 月 日 日  

 補助金額 

 対象団体 区分 上限額あ  

 そ 他  

補助 要件や審査あ  

 応募方法 

 補助金交付要望書等 書類 必要事項を記入 押印 上，文化振興課

文化振興係 旭川市 条通 丁目セン 旭川ビ 階 提出 

 募集案内入手先 

 文化振興課文化振興係 ほか，同係 ム か も ウンロ

可能。旭川市民文化会館，旭川市大雪ク ，旭川市市民

活動交流セン CoCoDe も入手可能 

 詳細 

 別冊 添付資料 募集案内参照 

 

添付資料 
 ・ 無   

成 度 旭川 文化芸術事業補助金 補助事業追加募集 案内 冊子配 希望 

・無 い を囲む と。  

※ 場合 資料 内容を記入 と。 別途冊子等 配付を希望

場合 そ 旨記入 と。 

報道 取材 当

たって 願い 
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旭教文 第 号  

成  月 日 

報道機関各位 

 

旭 川 市 教 育 委 員 会 

社会教育部文化振興課長  

 

成 度旭川市文化芸術事業補助金 追加募集 つい  

 

 

日頃 本市 文化芸術 振興 御理解 御協力 賜 厚く 礼 申し げます。 

標記 件 つ まし 本教育委員会 市内 活動す 文化芸術関係団体 開催す

発表会や演奏会 展覧会等 必要 経費 部 補助し 市民 皆 自主的 文化

芸術活動 支援い し ます。 

成 度旭川市文化芸術事業補助金 追加募集 記 開始い します

ひ報道く います う 願いい します。詳細 つ まし 別冊募集案内 覧

く い。 

 

 募集受付期間 

成 月 日 月 成 月 日 金 ま  

 対象者 

市内 文化芸術団体 

 補助対象 事業 実施期間 

成 月 日 月 成 月 日 日 ま  

 補助金額 

対象団体 区分 限額あ  

 他 

補助 要件や審査あ  

※応募状況 度途中 募集 終了す 場合あ  

 応募方法 

補助金交付要望書等 書類 必要事項 記入 押印 文化振興課文化振興係 旭

川市 条通 目 セン 旭川ビ 階 提出。 

 募集案内入手先 

文化振興課文化振興係 ほ 同係 ム も ウンロ 可能 す。 

旭川市民文化会館 旭川市大雪ク 旭川市市民活動交流セン

CoCoDe も入手 ます。 

 詳細 

別冊 募集案内 覧く い。 

 

問合 先  

旭川市教育委員会 社会教育部 

文化振興課 文化振興係 

担当 諸戸 モロ  

電話 25-7558 内線 6329  FAX 25-8210 

E-mail bunkashinko@city.asahikawa.hokkaido.jp 

mailto:bunkashinko@city.asahikawa.hokkaido.jp


 

 

成 度 

旭川市文化芸術事業補助金 

 補助事業追加募集のご案内 

 

 

 

 

旭川 文化芸術 業補助  

旭川 文化芸術 業補助 民 皆 自主的 文化芸術 業 支援  

 活動 文化芸術関係団体 発表会や演奏会 展覧会等 い 業 行う場合 必要

経費 部 補助 業 容 充や新 い 組 能 趣

い  

文化芸術関係団体 皆 応募 待 い  

 

 

 

 

付期間 成 日 成 日  

台応募状況 途中 募集 終了 場合 あ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜ 旭川 文化芸術 業補助 関 問合 各手 書類 提出先  

旭川 教育委員会 社会教育部文化振興課文化振興係 

住  所 〒  

旭川 条通 目 ン 旭川 階 

生命旭川  

電   

Ｆ Ａ Ｘ  

対応時間 曜日～ 曜日 土日祝日 始 除く  

午前 時 分 午 時 分  
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Ⅰ 補助 い  

補助 対象 団体  

  補助 対象 者 次 掲 要件 全 満 文化芸術関係団体  

 

旭川 住所 あ 文化芸術活動 構成員 過半数  

   民 あ  

団体以 文化芸術関係団体 構成 連合的 組織 場合 構成団体  

過半数 住所 あ 文化芸術活動 あ  

団体 運営 関 規約 款等 あ 代表者や役員 置 い  

業 目的や 容 適 予算 決算等 会計経理 適 行え  

団体結成 以 活動実績又 等 実績 あ  

 

台 枠 要件 満 い 次 い 該当 団体 対象 ま 。 

営利 目的 団体 

治活動 宗教活動 目的 団体 

文化芸術活動以外 主 活動 容 団体 

学校や企業 文化芸術活動団体 例 部活動 好会 サ 等  

他 長 適当 い 団体 

 

補助 対象 業  

記 要件 満 団体 成 日 成 日 期間

開催 発表会や演奏会 展覧会等 い 文化芸術 業 次 要件 全 満 対

象 ※ 団体そ も 維持・運営 関 事業 対象 ま 。  

 

旭川 開催  

団体 自 企画 主催  

業主催者以外 民 鑑賞 体験 他 参加機会 設 業 成果  

   広く波及 期待  

 

台 枠 要件 満 い 次 い 該当 事業 対象 ま 。 

専 営利 目的 業 

治的又 宗教的 普及 伝 意 あ 業 

公序良俗 あ 業 

特 団体 会員等 限 範 対象 業 

第 者 寄附又 的支援 行う 業 

いわ 教授所や教 等 行う い会 発表会 他 類 業 

学校 部活動又 企業 業所 団体 行う部活動 サ 活動 他 類 業 

旭川 文化芸術 業補助 以外 旭川 又 旭川 教育委員会 補助 交付若 く 会

場使用料 減免 業 

  他 長 適当 い 業 
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補助 対象 経費  

  補助 対象 経費 次 覧  

台 平成 年 月 日 平成 年 月 日ま 支払 対象 しま 。 

 

＜補助対象経費 覧表  

費 目 主 容 

会場費 会場･控 使用料･会場付帯設備使用料 等 

舞 設営費 大 具･ 具等 ッ 費 衣装費･会場設営･撤去費 舞 ･展示工作費  

楽器･作品･展示物品借料 作品保険料 等 

運搬 輸送費 楽器･作品･ 具等 運搬･輸送費 作品等梱包費 等 

音楽 文芸費 楽器調 料 楽譜製作料 編曲料 著作権使用料 等 

旅費 出演者等 交通費･宿泊費･日当 

作品 借用･返却 係 交通費･宿泊費･日当 等 

報償 出演費 審査員･会場整理員･監視員･運営 ッ 等謝礼  

指揮料 料 伴奏料 等出演料 舞 監督料 振付料 

耕等謝礼 表彰物品代 等 

広告 伝

製 費 

新聞･雑 等 広告掲載料 街頭 送料 

看板･ポ ･ ･ ッ 等製作費 

ポ ･ 等送付料 ッ 販売手数料 

ム･ 録･資料等 無料配 場合 限 製作費･材料費 等 

原材料費 舞 ･展示工作物等 材料費 

作品等 材料費 等 

台 補助対象外経費 

務局経費 

食料費 主 飲食 係 経費全般 

会議費 打合 等 係 会場使用料 資料作成費  

前練習費 業開催 前日 前 行う サ 係 経費  

          台公演当日及び前日 番 サ 補助対象  

記録費 記録 保存用 冊子 写真 等 製作費  

消耗品費 

備品購入費 補助 業 使用 備品 業終了 団体 所 物 繰 返   

使用 購入 係 経費  

駐車代 ガ ン代 

雑費 他補助対象経費 覧表 中 当 い経費 

 

台 記 わ 業 趣 目的等 沿わ い経費 使途目的 不明 経費 補助

対象 い場合 あ 十分 容 味 計 く い  
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補助 限額  

補助 額 補助対象経費 額 分 以 補助対象者 区分 応 次

額 限  

 

文化芸術関係団体 補助 限額  万  

団体以 文化芸術関係団体 構成 連合的 組織 補助 限額 万  

団体以 文化芸術関係団体 構成 連合的 組織 

構成団体 文化芸術活動 分 多岐 渡  

補助 限額 万  

 

台 補助金交付要望時及び交付申請時 け 補助対象経費 万円未満 事業 い ， 

補助 対象 ま 。 

 

採択 方法  

  補助 交付 要件 満 う 審査 採択 決  

 

 

手 流   

 

 

 

成 日～ 

 

 

 

  業 実施日前  

 

台 応募状況 年度途中 募集 終了 場合 あ ま 。 

追 加 募 集 集 案 配  

要 望 書 審 査 採 否 決  

補 助 申 請 書 提 出 

要 望 書 提 出 
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Ⅱ 補助手 基 的 流  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

補助 交付要望書 提出  

補助 希望 団体 補助 交付要望書及び添付書類 付期間 提出 く い  

要望 補助 件数 団体 件 限  

  台 称 異 団体 あ 実質的 場合 団体  

 

＜提出書類  

◎ 補助 交付要望書 様式第 号 記入方法 9  

◎ 添付書類(1)～(7) 

(1) 団体 概要 様式第 号 記入方法  

(2) 款 寄附行 又 類 規約 

(3) 団体 役員 簿 様式 任意  

(4) 組織 構成団体 簿 様式 任意  

台 連合的 組織 あ 場合 添付 必要 例 構成団体 覧 等  

(5) 業計画書 様式第 号 記入方法  

(6) 支予算書 様式第 号 記入方法  

台 補助 要望 業 関わ 入 支出 記入 く い  

補助 要望 業 直接関係 い経費 団体 維持 運営 普段 活動 補助 要望

業 開催 業 経費 等 記入 い く い  

台 作成 当 補助対象経費 覧表 必 確 く い  

(7) 他 長 必要 書類 

台 過去 様 業 開催 あ 場合 開催要 等 参考資料

添付 く い  

 

 

要望書類 表紙 記載 い 提出先 持参・郵送 提出 く い  

 補助 交付要望書 提出 く い  

 審査 結果 要望 採択 決 団体 業 開始前

補助 交付申請書 提出 く い  

台 要望 採択 決 補助 交付申請書 提出 補助

交付  
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要望 採否 い   

要望 採択 決 団体 及び 要望 不採択 決 団体 書面  

知  

 

 

補助 交付申請書 提出  補助事業 実施日前ま  

補助 交付要望書 採択決 通知 団体 業 実施日前 補助 交付申請

手 必要 次 書類 提出 く い  

事業 実施日前ま 提出 け 補助金 交付 受け ま 。 

 

＜提出書類  

◎ 補助 交付申請書 様式第 号 記入方法  

◎ 添付書類(1)～(7) 

(1) 団体 概要 様式第 号 記入方法  

(2) 款 寄附行 又 類 規約 

(3) 団体 役員 簿 様式 任意  

(4) 組織 構成団体 簿 台連合的 組織 あ 場合 様式 任意  

(5) 業計画書 様式第 号 記入方法  

(6) 支予算書 様式第 号 記入方法  

(7) 他 長 必要 書類 

 

 

 

補助 交付決 通知  

申請書類 審査 経 補助 交付 決 団体 補助 交付決 通知書 交付決

額 知  

台 交付決 額 申請時 予算書 基 い 算出 予 額 実際 支払う補助

額 補助 確 額 実績報告時 決算 基 い 決 業 支状

況 交付決 額 減額 場合 あ  

 

 

業 実施  

適 会計経理 補助 業 関 入 支出 い 帳簿等 作成 管理

く い 支出 際 補助対象経費・対象外経費 問わ ，支出証拠書類 領収

証，レシート等 支払先 必 受け取 保管し さい。 

台 領 書 い 領 書等 い 留意い い

く読 注意 確 く い  

台 業完了 提出い く実績報告書 全 支出 い 支出証拠書類 写し

添付 必要 支出証 書類 不備 あ 申請者 異 記載漏

目 あ  等 支出 業経費  
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台 事業 実施 当 ，旭川市若し 旭川市教育委員会 他 補助金 交付又

会場使用料 減免 受け ，補助金交付決定 取消し ま ，注意し

さい。 

 

 

業 終了  

補助 業実績報告書 提出  事業完了後速や  

補助 業 関わ 出納 補助 領 除く 完了 補助 業実績報告

書 添付書類 提出 く い  

台 実績報告書提出 最終期限 平成 年 月 日 。こ 期限 過 ，補助

金 交付決定 取消し ま ，事業完了後 速や 作成し提出し さい。 

＜提出書類  

◎ 補助 業実績報告書 様式第 号 記入方法  

◎ 添付書類(1)～(5) 

(1) 業実施書 様式第 号 記入方法  

(2) 支決算書 様式第 号 記入方法  

(3) 補助 精算書 様式第 号 記入方法  

(4) 整理表 紙様式 及び支出証 書類 写  

整理表 紙様式  → 記入方法  

                 支出証 書類 写  → 注意  

(5) 他 長 必要 書類 

台 業 や ム ッ 実施状況 わ 写真等 添付 く い  

 

 

補助 額確 通知  

実績報告書 審査 交付 補助 額 確 補助 額確 通知書 知

 

 

請求書 提出  

補助 口 振込 支払い 送付 請求書 補助 確 額 振込先口 等

記載 提出 く い 口 義 会計担当者 代表者 異 場合 委任状 必要

 

 

 

補助 領  

 

 

関係書類 保管  平成 ６年 月 日ま 保管  

補助 業 会計経理 関 書類 帳簿等 ほ 補助 手 関 連 書類 旭

川 各種通知書 提出 書類 写 等 い 補助 業 完了 期日 属

翌 初日 間保存 く い  
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他  

 

交付決 通知 業 容 変更又 廃 場合 

補助 交付決 業 容 変更又 廃 場合 い 変更前又 廃 前 

補助 業 容変更等承 申請書 様式第 号 提出 く い  

軽微 変更 場合 提出不要  

軽微 変更 あ 交付申請書提出時 支予算書 様式第 号 記載

予算額 変更 生 必 提出 く い  

→ 記入方法  

概算払 必要 場合 

特 情 業 完了 前 補助 支払 必要 あ 場合

補助 概算払 業完了前 支払 あ  

 

補助 業 実施 く 場合 

補助 交付 要件 適合 く 場合 他 補助 や会場使用料 減免

決 場合 団体 住所 外 移転 場合 等 や 業 最 実施

く 又 業 部 実施 く 場合 速や 申 出く い  

 

交付決 消 等 い  

補助 交付 要件 適合 い や補助 不適 使用 交付決 容や条件

い 等 明 場合 交付 要望採択又 交付決 消  

補助 額 確 や補助 支払 実 明 場合 い 様 扱

い 支払 補助 い 返還 求  
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ク 各種書類 作成 ～作成 留意 記入方法～ 

 

書類作成 当 留意 各手 共通  

書類 必 所 様式 使用 Ａ サイ 作成 く い 任意様式

除く  

応募 申請 必要 所 様式 文化振興課 ム ウン Word PDF

能  

 

記載 多く欄 い 紙 添付い い 結構  

記載 容 訂 訂 箇所 線 引い 訂 印 代表者印 押 く

い 修 液 修 テ 等 修 不  

書類 提出 前 各書類 控え 保管 い く い  

 

記入方法等 ～目次～  

 補助 交付要望書 様式第 号  

 団体 概要 様式第 号  

 業計画書 様式第 号  

 支予算書 様式第 号  

 補助 交付申請書 様式第 号  

 補助 業実績報告書 様式第 号  

 業実施書 様式第 号  

 支決算書 様式第 号  

 補助 精算書 様式第 号  

 整理表 紙様式  

 領 書等 い 留意い い  

 補助 業 容変更等承 申請書 様式第 号  

台 旭川 ム 旭川 文化芸術 業補助 成 追加募集  

http://www.city.asahikawa.hokkaido.jp/kurashi/329/348/349/index.html 
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様式第 号  

補 助 金 交 付 要 望 書 

 

成○○ ○○月○○日 

先 旭川市長 

 

                    事務所所在地 〒○○○ ○○○○ 

                           旭川市○○○ ○条○ 目○ ○ 

団体 名称   ○○○○○合唱団 

表者職氏名  団長 ○○ ○○      ○印  

 

 

 

事業名     ○ ○ ○ ○ ○ 演 奏 会 

 

 

記事業 実施 際し 補助金 交付を け い 関係書類を添え 要望します。 

 

 

 補助金交付要望金額         

 

 補助金 交付を要望す 理由 

     

 

 

 

 

 

 

 

 添付書類 

(1) 団体 概要 様式第 号  

(2) 款 寄附行為又 こ 類す 規約 

(3) 団体 役員名簿 

(4) 組織 構成団体名簿 ※連合的 組織 あ 場合  

(5) 事業計画書 様式第 号  

(6) 支予算書 様式第 号  

(7) そ 他市長 必要 認 書類 

前回開催時 ム 

○○○○ 

 記 入 方 法  

補助 交付 希望 理由 補助

実現 い 得 効果 い

具体的 記入 く い  

要望額 次 要件 満

確 記入 く い  

万 以 あ  

補助対象経費 分 以

あ  

補助対象者 区分 応 補助

限額 万 万 又

万 以 あ  

書類 提出 日

記入 く い  

団体 代表者印 押 く い  

台 ャ 不  

参考資料 添付 場合  

列記 く い  
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様式第 号  

団 体  概 要 

団 体 名 称
 ふ     

 

○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ う  

○ ○ ○ ○ ○ 合 唱 団 

事務所所在地 

 

〒 ○○○  ○○○○ 

旭川 ○○○ ○条○ 目 ○ ○ 

電話 ○○○○ ○○ ○○○○   FAX ○○○○ ○○ ○○○○ 

表者職氏名
 ふ     

 

連 絡 先 

○ ○ ○ ○   ○ ○ ○ ○  

団 長  ○ ○  ○ ○ 

電話 ○○○○ ○○ ○○○○ 

FAX ○○○○ ○○ ○○○○ 

〒 ○○○  ○○○○ 

旭川 ○○○ ○条○ 目 ○ ○ 

事務 扱者氏名
 ふ     

 

連 絡 先 

○ ○ ○ ○   ○ ○ ○ ○ 

 務局長 ○ ○  ○ ○ 

電話 ○○○○ ○○ ○○○○ 

FAX ○○○○ ○○ ○○○○ 

〒 ○○○  ○○○○ 

旭川 ○○○ ○条○ 目 ○ ○ 

設 立 月 日 成○○   ○月 ○○日 

構 成 員 数 

 又  

構 成 団 体 数 

 

○○人 う 旭川市民   ○○人  

※ 団体 構成す 連合的 組織 場合 

○○団体 う 旭川市 所及び活動 本拠を置く団体  ○○団体  

団 体 目 的 

 

○○○○  

 

 

団体 主 活動 

容及び活動場所 

  

主 活動 容 

○○○○ △△△△  

 

 

主 活動場所 

   ○○○○ 

団体 活動実績 事業等 実施状況 過去  

  

成○○ ○  ○○○ 

○  ○○○ 

成○○ ○  ○○○ 

成○○ ○  ○○○ 

 

 

※ 過去 こ 補助金を け 事業を実施し こ あ 場合 直近 交付 度 そ 事業名を記入。 

成   度 事業名［                    ］ 

 記 入 方 法  

連合的 組織 場合 加入 い

団体 数 う 住所

及び活動 置く団体 数 記入

く い  

交付 過去 分 主 業 開

催 参加状況等 記入 く い  

記入例  

第○○回 期演奏会開催 

会場 ○○○ 来場者 ○○人  

△△文化祭出演 成○ 参加  

□□ ン 出場 □□賞 賞   

普段行 い 活動 容 主 活

動場所 主 練習場所 記入 く

い  

書類 理 記載 容等 い 確

い く場合 あ 応募

当 団体 補助 窓口

方 務 扱者 決

く い  
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様式第 号  

事 業 計 画 書 

事 業 名 ○ ○ ○ ○ ○ 演 奏 会 

実施日又 会期 成○○ ○○月○○日  ～ 成○○ ○○月○○日    日間 

 

実 施 会 場 

○○○○○○  ○○ 旭川 ○○ ○○条○○ 目  

 

※ホ ル等 場合 容 数 席数    ○○○ 人 

 

参加予 人員 

 

 

主催者 外 市民 参加機会を設け い □設け い   □設け い い 

入 場 者    ○○○ 人 

出演 出展者     ○○ 人 う 団体 構成員   ○○ 人  

ス タ ッ フ     ○○ 人 

そ 他 △△ ○人 □□ ○人 

参加者合計    ○○○ 人 

後援 共催予  

 

援 ○○○○連盟 ○○○○新聞社 

 

事 業 目 的 

○○○○  

 

事 業 容 

 

○○○○  

 

備 考 

 

 

 記 入 方 法  

準備や報告書作成等 要 期間

含 業 開催日又

会期 記入 く い  

業 行う 成

い 目指 い 見込

効果等 い 記入 く

い  

＜公演 発表会 演奏会等 場合  

演目 曲目 幕構成 あ 主 出演者

賛助出演者 記入 

＜展示 場合  

展示作品 種類 絵画 写真 生 花等

展示 数 主 出品者 作品 出品規 公

募展 場合   記入 

＜大会 場合  

部門構成 出場規 主 出場者 審査方法

基準  記入 
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様式第 号  

 支 予 算 書 

事業名    ○ ○ ○ ○ ○ 演 奏 会 

 

 入  部                               単  

費   目 金   額 積 算  訳 

旭川 補助  ,    

団体自己 担  ,   団体 間活動費 担 

入場料 入 ,   般700 ×430枚 学生500 ×50枚 

広告料 入 2 ,    

   

   

合   計 9 ,    

 

支 出  部                               単  

費   目 金   額 積 算  訳 

補 

助 

対 

象 
経 
費 

会場費 ,   備付物件使用140千 控 使用30千  

舞 設営費 4 ,   楽器 衣装借料30千 舞 飾付10千  

運搬 輸送費 ,   楽器運搬 千  

音楽 文芸費 ,   ア 調 20千 著作権使用料15千  

報償 出演費 ,   指揮者 伴奏者 ッ 等謝礼 出演料 

広告 伝 製 費 0 ,   ポ ッ ム製作 

   

   

   

小  計 2 ,    

補
助
対
象
外
経
費 

務局経費 3 ,   務連絡 業計画資料作成等 

食料費 ,   出演者 ッ 飲物代 等楽屋用茶菓 

前練習費  ,   出演者合 練習会場使用料 指 講師謝礼等 

   

小  計 7 ,    

合   計 9 ,    

 

 記 入 方 法  

入 部 支出 部 積算

訳欄 各費目 容及び 額

算出根 能 限 く記入

く い  

補助対象経費 覧表 費目 区分 基 い 各経費 分類 く い

覧表中 当 い経費 補助対象外経費 計 く い  

入 部 合計 支出 部 合計

致 う く い  
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様式第 号  

 

補 助 金 交 付 申 請 書 

 

  成○○ ○○月○○日 

先 旭川市長 

 

                    事務所所在地 〒○○○ ○○○○ 

                           旭川市○○○ ○条○ 目○ ○ 

団体 名称   ○○○○○合唱団 

表者職氏名  団長 ○○ ○○      ○印  

 

 

事業名     ○ ○ ○ ○ ○ 演 奏 会 

 

 

記事業 実施 際し 補助金 交付を け い 関係書類を添え 申請します。 

 

 

 補助金交付申請金額         

 

 補助金 交付を申請す 理由 

     

 

 

 

 

 

 

 添付書類 

□ (1) 団体 概要 様式第 号  

□ (2) 款 寄附行為又 こ 類す 規約 

□ (3) 団体 役員名簿 

□ (4) 組織 構成団体名簿 ※連合的 組織 あ 場合  

□ (5) 事業計画書 様式第 号  

□ (6) 支予算書 様式第 号  

□ (7) そ 他市長 必要 認 書類 

○○○○ 

 

 記 入 方 法  
書類 提出 日

記入 く い  

台 業実施日前 あ

確 く

い  

補助 交付要望書 採択決

通知 額 補助

交付申請額 記入 く

い  

参考資料 添付 場合

列記 く い  

団体 代表者印 押 く い  

台 ャ 不  

補助 交付 希望 理由 補助

実現 い 得 効果 い

具体的 記入 く い  
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様式第 号  

 

補 助 事 業 実 績 報 告 書 

 

  成○○ ○○月○○日 

先 旭川市長 

 

                    事務所所在地 〒○○○ ○○○○ 

                            旭川市○○○ ○条○ 目○ ○ 

団体 名称   ○○○○○合唱団 

表者職氏名  団長 ○○ ○○      ○印  

 

 

 

事業名     ○ ○ ○ ○ ○ 演 奏 会 

 

 

成○○ ○○月○○日付け旭教文指 第○○号 よ 補助金 交付決 を け 記事

業 い 成○○ ○○月○○日完了し 関係書類を添え 報告します。 

 

 

 補助金交付決 額  金       

 

補助金既交付額   金            

 

 

 

 

 添付書類 

(1) 事業実施書 様式第 号  

(2) 支決算書 様式第 号  

(3) 補助金精算書 様式第 号  

(4) 整理表 別紙 及び支出証拠書類 写し 

(5) そ 他市長 必要 認 書類 事業 チラシ プロ ラム チ ット 写真等  

当日 ム 

写真 演奏 様子 会場 様子  

○○○○ 

 

 

 記 入 方 法  

書類 提出 日

記入 く い  

補助 交付申請書 押 代表者

印 押 く い 必 印 使用  

補助 交付決 通知書 右 記載 日付

文書記号 番号 記入 く い  

補助 業 関わ 出納 補

助 領 除く 完了 日付

記入 く い  

補助 交付決 通知書 記載

決 額 記入 く い  

記入 く い  

台特 情 概算払

場合 概算払 額 記入  

添付 資料 列記

く い  
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様式第 号  

事 業 実 施 書 

事 業 名 ○ ○ ○ ○ ○ 演 奏 会 

団 体 名 称 ○ ○ ○ ○ ○ 合 唱 団 

事務所所在地 

〒 ○○○  ○○○○ 

旭川 ○○○ ○条○ 目 ○ ○ 

表者職氏名 

連 絡 先 

 

団 長  ○ ○  ○ ○ 

電話 ○○○○ ○○ ○○○○ 

FAX ○○○○ ○○ ○○○○ 

事務 扱者氏名 

連 絡 先 

 

務局長 ○ ○  ○ ○ 

電話 ○○○○ ○○ ○○○○ 

FAX ○○○○ ○○ ○○○○ 

実施日又 会期 成○○ ○○月○○日  ～ 成○○ ○○月○○日    日間 

 

実 施 会 場 

○○○○○○  ○○ 旭川 ○○ ○○条○○ 目  

 

※ホ ル等 場合 容 数 席数   ○○○ 人 

 

参 加 人 員 

入 場 者    ○○○ 人 

出演 出展者     ○○ 人 う 団体 構成員    ○○ 人  

ス タ ッ フ     ○○ 人 

そ 他 △△ ○人 □□ ○人 

参加者合計    ○○○ 人 

※ホ ル等 実施 場合 

入場率 ＝入場者数平 容 数×100    ○○ ％ 

 

実 施 容 

 

 ○○○○  

 

事 業 実 施  

効果 響等 

 

○○○○  

 記 入 方 法  

要望書 添付 業計画書 様式第 号

業 容 欄 記入 容 参照 実際

行 い 記入 く い  

業 実施 う 効果 得

当初 目的 成 参加者

応 今 活動 活 い 等 い 記

入 く い  
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様式第 号  

 支 決 算 書 

 

事業名   ○ ○ ○ ○ ○ 演 奏 会 

 

 入  部                               単  

費   目 予算額 A  決算額 B  増減(B) (A)    訳 

旭川 補助  50,000  50,000  0   

団体自己 担  94,000  97,686  3,686  団体 間活動費 担 

入場料 入 326,000  344,400  18,400  般700 ×452学生500 ×56 

広告料 入 20,000  15,000  △5,000  5,000 ×3件 

     

     

合   計 490,000   507,086  17,086   

 

支 出  部                               単  

費   目 予算額 A  決算額 B  増減(B) (A)    訳 

補 

助 

対 

象 
経 

費 

会場費 170,000  165,410  △4,590  備付物件 控 使用料 

舞 設営費 40,000  49,380  9,380  楽器 衣装借用 舞 飾付等 

運搬 輸送費 30,000  26,560  △3,440  楽器運搬 

音楽 文芸費 35,000  33,596  △1,404  ア 調 料 著作権使用料 

報償 出演費 40,000  42,000  2,000  指揮者等謝礼 出演料 

広告 伝 製 費 105,000  124,702  19,702  広告掲載料 ッ 等製作 

     

     

     

小  計 420,000  (a) 441,648  21,648   

補
助
対
象
外
経
費 

務局経費 30,000  25,158  △4,842  連絡文書送付 資料 等 

食糧費 20,000  12,712  △7,288  出演者 ッ 等飲物代等 

前練習費 20,000  20,650  650  合 練習会場使用料等 

会議費 0  6,918  6,918  打合 会議会場使用料等 

小  計 70,000  65,438  △4,562   

合   計 490,000  (b) 507,086  17,086   

 

 

 記 入 方 法  

予算額 支予算書 様式第 号

記入 各 額 記入 く

い 予算段階 費目 設 い

入 支出 あ 場合

新 く費目 設 予算額

計 く い  

支出 部 訳欄 実

際 支出 容 記入

く い  

入 部 訳欄

源や決算額 訳

限 く記入

く い  

交付決 額 決算額

記入  
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様式第 号  

補 助 金 精 算 書 

 

事業名   ○ ○ ○ ○ ○ 演 奏 会 

 

 

  目 算 式 記入方法等 計 

補助事業 要し  

経費      
支決算書 (b) ,   

補助対象経費 

 
支決算書 (a) ,   

補助率 よ 算出 

し 補助金額  

× /  

※ 未満切 捨  
,   

補助金交付決 額 

 

補助金交付決 通知書 様式第 号

記載し い 交付決 額。 し 変更等

あ 場合 変更後 額 

,   

剰余金 額 

 

補助金交付決 通知書 様式第 号

記載し い 交付決 額。 し

変更等 あ 場合 変更後 額 

  

補助金交付決 額 

剰余金 額 差 

 

    ,   

補助金精算額 

 

う 最 い額 

※1,000 未満切 捨  

マイナス 場合 を記入 

,   

 

※ 概算払を け 場合 を記入し く さい。 

額 マイナス 場合 補助金を返還し い ます。 

補助金 領済額 

 
概算払額  

補助金精算額 対 

す 領未済額 

 

    

 記 入 方 法  
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別 紙  

整 理 表  領  書 綴  

 

支出費目名   広告 伝 製 費 

 

 

番号  月日 摘   要 支 払 先 金 額  備  考 

 ○ ○ ポ 作成 ○○○○ 社 ○○,○○○  訳 添 

 ○ ○ ッ 印  ○○○○ 印 所 ○○,○○○  ○○ ×○○枚 

 ○ ○ ム印  ○○○○ 印 所 ○○,○○○  ○○ ×○○部 

 ○ ○ 広告掲載料 ○○○ 社 ○○,○○○  ○○ ×○回 

 ○ ○ 広告折込  ○○○ 新聞社 ○,○○○   

 ○ ○ ○○○○ ○○○○ ○○,○○○   

 
     

 
     

      

      

      

      

    
 

 

      

    
 

 

合   計 124,702   

 

※ 日付 記載し 各支払 対応す 支出証拠書類 写しを添付し く さい。 

整理表 支出費目

作成 く い  

支決算書 様式第 号 記

入 当 費目 決算額 致

確 く い  

添付 領 書等 日付

番号 付 整理表 番号

記入 く い  

 記 入 方 法  
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 領 書等 い 留意い い   

 

支出証 書類 領 書 等 支決算書 記入 経費 適 支出

支払先 確実 領 い 確 添付い く  

支出証 書類 記載 容等 不備 あ 十分 確 作業 補助対象

あ 支出 補助対象外経費 得 い場合 あ  

 

支払先 領 書 徴 次 必 確 う く い  

 支払先 徴 領 書 等 日付・支払者名 ※補助金申請者 名義 一

致し い こ ・金額・購入内容・領収者名 記載 い 特 領 書

い 領収印 押印 い 確 く い  

不備 あ 領 書 対象外経費 計 く い 必要 応 容等 確

い く場合 あ  

 領 書 等 購入 容 関 具体的 記載 い 例え 品代

商品 記載 い 購入 容 明記 請求

訳書や納品書等 合わ 提出 く い 請求 訳書等 提出 難 い場合 整

理表 記入方法 備考欄又 等 余白 具体的 購入 容 記載 支

払い 使途 確 う く い  

 補助 対象 ，平成 年度中 支払わ 経費 限 ま 。 以外 日付

支払い 経費 補助 対象外 注意 く い  

 

＜領 書 例  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

領    書 

○○○○合唱団  様            成○○ ○○月○○日 

 

金額  ○○,○○○    

 

但し  ○○○○○○ 代    記金額 領 致しまし 。 

 

旭川 ○○○ ○条○ 目○ ○ 

○○○○ ○○○  □印  

 

申請団体 称 記載

い 台 様 会員や役員等

個人 立替払 人 前等 不  

支払 日 く記載

い  

支払 容又 品目 具体的 記

載 い 台 品代

商品 等 記載

不十分  

額 確 台 額

訂 不  

支払 相手 氏 や店

記載 い  

押印 領印 漏

い  
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様式第 号  

補助事業 容変更等承認申請書 

 

  成○○ ○○月○○日 

先 旭川市長 

 

事務所所在地 〒○○○  ○○○○ 

旭川 ○○○ ○条○ 目 ○ ○ 

電話番号   ○○○○ ○○ ○○○○ 

団体 名称   ○○○○○合唱団 

表者職氏名  団長 ○○ ○○       ○印  

 

 

 

成○○ ○○月○○日付け旭教文指 第○○号 よ 補助金 交付決 を け 事業

い 次  変更 廃  し い 関係書類を添え 申請します。 

 

 

 事業名     ○ ○ ○ ○ ○ 演 奏 会 

 

 補助金交付決 額          

 

  事業 実施日  成○○ ○○月○○日  ～  成○○ ○○月○○日 

 

 変更 容 

(1) ○○○○○ 変更  

変更前 ○○○○  

変更 ○○○○  

(2) 業 容  ○○○○○ 追加 伴う予算額 変更  

 

 変更 廃  理由 

(1) ○○○○  

(2) ○○○○  

 

 添付書類 

(1) 変更後 支予算書 様式第 号  

(2) そ 他市長 必要 認 書類 

 

 

 記 入 方 法  
書類 提出 日

記入 く い  

台変更又 廃 前

提出 必要  

補助 交付申請書 押 代表者

印 押 く い 必 印 使用  

補助 交付決 通知書 右

記載 日付 文書記号 番号

記入 く い  

当 方 ○ く い  

業 又 実施日 変更 い場合

変更前 交付申請時 称又

日 記入 く い  

変更 い や変更 業 容 分

う く記入 く い 業

廃 場合 記入不要  


