
（様式１）

汎用機システム運用の時間外業務指示書

令和 年 月 日

運 用 管 理 責 任 者

（情報政策課長）

汎用機システム運用保守業務委託契約に基づき，以下の時間外業務を指示します。

１ 時間外業務名

２ システム所管課

３ 時間外業務年月日

４ 時間外業務時刻

５ その他



（様式２）

汎用機システム運用の時間外業務報告書

令和 年 月 日

運 用 管 理 責 任 者

（ 情 報 政 策 課 長 ）

汎用機システム保守運用業務委託契約に基づき，時間外業務を完了しましたので報告します。

※従事者名は，時間外指示に伴う運用業務について主に携わった者とします。

年月日 時刻 時間
システム

所管課
時間外業務名 従事者名

従事者

印

年 月 日
時 分～

時 分


