
１．入参加資格

□

２．設計図書の購入　※設計図書を購入しないと入札に参加できません

□

□

３．入札書

□

□

□

□

□

□

４．工事費内訳書（分担施工の場合は分担工事額内訳書）

□

□

□

□

□

□

条件付き一般競争入札（事前審査型・郵送方式）チェックシート

　入札に当たって，主に留意すべき事項は次のとおりです。入札者は，このチェックシートを利用して，間違
いのないようにしてください。

項目 チェックポイント

参加資格 入札参加資格確認申請書を契約課に提出し，無資格通知を受けていないこと。

「入札日」，「日付」，「あて
先」，「工事名」欄

　旭川市が用意（配布又はHPからのダウンロード）した書類には，記載済みですの
で，入札参加を希望する工事等と相違ないか確認してください。

項目 チェックポイント

購入
　設計図書を購入しましたか。

　設計図書購入確認書を販売店から受領しましたか。

項目 チェックポイント

「入札者」欄
　入札者の住所，商号又は名称及び代表者氏名を記入していますか。
※共同企業体での参加の場合は，共同企業体名並びに構成員それぞれの住所，商
号又は名称及び代表者氏名の記入が必要です。

「印」欄
　入札参加資格申請の際に届け出た使用印鑑を押印していますか。
※共同企業体での参加の場合は，代表者の使用印鑑による押印が必要です。

「入札金額」欄

　記載金額に誤りはないですか。（訂正はできません）

　金額の頭に「￥」を記載してありますか。

　消費税及び地方消費税額を除いた金額を記載していますか。

項目 チェックポイント

様式 　所定様式の工事費内訳書（分担工事額内訳書）

「工事名」欄 　入札公告に記載された工事名を記載していますか。

「本工事費計」欄

　各項目の金額に誤りはないですか。

　消費税及び地方消費税額を除いた金額を記載していますか。

　合計金額に誤りはないですか。

　合計金額は入札書の入札金額と同額になっていますか。
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条件付き一般競争入札（事前審査型・郵送方式）チェックシート

５．郵送

□

□

□

□

□

□

□

□

６．その他（工事のみ）

□

項目 チェックポイント

封筒

　封筒に指定された表紙を貼付しましたか。

　入札参加を希望する工事等と表紙は一致していますか。

　封筒内に，入札書，設計図書購入確認書，工事費内訳書又は分担工事額内訳書
（工事のみ）を入れていますか。

　入札者の住所，商号又は名称及び代表者氏名を記入していますか。
※共同企業体での参加の場合は，共同企業体名並びに構成員それぞれの住所，商
号又は名称を記入が必要です。

　封筒に記入した開札日，工事名と封筒内に入れた書類の開札日，工事名が一致し
ていますか。

その他 　契約日に有効な経営事項審査の結果通知（総合評定値通知書）がありますか。

郵送方法

　一般書留又は簡易書留のいずれかの郵便としていますか。

　配達日指定郵便としていますか。

　指定日の１１～３日前までに発送としていますか。

項目 チェックポイント
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