
共同企業体における入札書及び委任状の記載について

これは，旭川市の発注する工事のうち，共同企業体を結成して入札に参加

する場合の入札書及び委任状を記載するときの標準的な例(２社の共同企業

体の場合)を示したものです。したがって，これらの要件を具備しているも

のであれば，各社独自の様式でも差し支えありません。

また，共同企業体が３社以上の場合も例に準じた記載となります。

【記載例１】 両者が共通代理人を立てる場合

入札(見積)番号 番

委 任 状

令和 年 月 日

(宛先)旭 川 市 長

旭川・上川共同企業体

旭川市６条通９丁目

代表者 旭川建設株式会社

代表取締役 旭川 太郎 印

旭川市永山６条１９丁目

構成員 上川建設株式会社

代表取締役 上川 次郎 印

工事(業務)名

私は，上記工事(業務)の入札・見積りに関する一切の件を次の代理人に委任します。

代理人(氏名) 北海 三郎

※入札に際して委任形式をとりながら委任状がないとき，押印を要する箇所

に押印がない場合などは入札が無効になりますので，十分注意して作成して

ください。

印 は会社の代表者の印， 印 は代理人の印を示します。

入札(見積)番号 番

入 札 書

金 額

百 十 億 千 百 十 万 千 百 十 円

工事(業務)名

競争入札心得，図面及び仕様書承諾の上，上記の金額をもって入札いたします。

令和 年 月 日

(宛先)旭 川 市 長

旭川・上川共同企業体

旭川市６条通９丁目

代表者 旭川建設株式会社

代表取締役 旭川 太郎

旭川市永山６条１９丁目

構成員 上川建設株式会社

代表取締役 上川 次郎

代理人 北海 三郎 印



以下は，全体の書式を省略します。

【記載例２】 両社とも本人(社長)の場合

【記載例３】 構成員が代表者に委任する場合

※ 代表者側の住所，会社名，社長名を記載する。

委 任 状 入 札 書

いりません。

旭川・上川共同企業体

旭川市６条通９丁目

代表者 旭川建設株式会社

代表取締役 旭川 太郎 印

旭川市永山６条１９丁目

構成員 上川建設株式会社

代表取締役 上川 次郎 印

委 任 状 入 札 書

旭川・上川共同企業体

旭川市永山６条１９丁目

構成員 上川建設株式会社

代表取締役 上川 次郎 印

私は， 委任します。

旭川市６条通９丁目

代理人 旭川建設株式会社

代表取締役 旭川 太郎

旭川・上川共同企業体

旭川市６条通９丁目

代表者 旭川建設株式会社

代表取締役 旭川 太郎 印

旭川市永山６条１９丁目

構成員 上川建設株式会社

代表取締役 上川 次郎

【記載例４】 代表者が本人，構成員が代理人の場合

※ 代理人を立てる会社のみ作成する。

【記載例５】 それぞれが別々の代理人を立てる場合

印 は会社の代表者の印， 印 は代理人の印を示します。

委 任 状 入 札 書

旭川・上川共同企業体

旭川市永山６条１９丁目

構成員 上川建設株式会社

代表取締役 上川 次郎 印

私は， 委任します。

代理人 北海 三郎

旭川・上川共同企業体

旭川市６条通９丁目

代表者 旭川建設株式会社

代表取締役 旭川 太郎 印

旭川市永山６条１９丁目

構成員 上川建設株式会社

代表取締役 上川 次郎 印

代理人 北海 三郎

委 任 状 入 札 書

【記載例４】に準じて，代表者，構成員が

それぞれ１部ずつ作成します。

旭川・上川共同企業体

旭川市６条通９丁目

代表者 旭川建設株式会社

代表取締役 旭川 太郎

代理人 東京 一郎 印

旭川市永山６条１９丁目

構成員 上川建設株式会社

代表取締役 上川 次郎

代理人 大阪 五郎 印


