
体制の届出に係る提出書類一覧表

短期入所生活介護・介護予防短期入所生活介護

※各加算の算定要件については，事業者において報酬告示等に示された要件を満たしていることを御確認の上，

　届け出てください。

　算定後に算定要件を満たしていないことが確認された場合は，返還となることがあります。

　注：人員に関する基準等については，専従・兼務等の配置要件や常勤換算人数，集計方法等を十分に御確認ください。

※届け出において算定要件を確認した資料については，事業者において適切に保存してください。

※必要に応じ，以下の添付書類以外の資料の提出を求めることがあります。

【加算の種類ごとの添付書類】

加算の種類 添付書類

共
通

割引
・「指定居宅サービス事業所等による介護給付費の割引に係る割引率
の設定について」（別紙５）

夜間勤務条件基準 なし

職員の欠員による減算の状況
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（別紙7）
　※人員基準欠如減算の要件を確認する月分

ユニットケア体制 なし

高齢者虐待防止措置実施の有無 なし

業務継続計画策定の有無 なし

共生型サービスの提供 なし

（短期入所事業所）

生活相談員配置等加算

・「生活相談員配置等加算に係る届出書」（別紙21）
・各要件を満たすことが確認できる資料
⑴従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（別紙7）
　※加算の算定月にかかるもの
⑵資格証

生活機能向上連携加算 なし

機能訓練指導体制
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（別紙7）
　※加算の算定月に係るもの
・資格証

個別機能訓練体制
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（別紙7）
　※加算の算定月に係るもの
・資格証

看護体制加算Ⅰ又はⅢ ・「看護体制加算に係る届出書」（別紙25）

看護体制加算Ⅱ又はⅣ ・「看護体制加算に係る届出書」（別紙25）

医療連携強化加算 ・「医療連携強化加算に係る届出書」（別紙26）

看取り連携体制加算
・「看取り連携体制加算に係る届出書（訪問入浴介護事業所、短期入
所生活介護事業所、小規模多機能型居宅介護事業所）」（別紙13）

夜勤職員配置加算
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（別紙7）
　※加算の算定月に係るもの
・資格証

テクノロジーの導入（夜勤職員配置加算
関係）

・「テクノロジーの導入による夜勤職員配置加算に係る届出書」（別
紙27）
※配置要件②の場合
・要件を満たすことが分かる議事概要

若年性認知症利用者受入加算 なし

送迎体制 なし

口腔連携強化加算 ・「口腔連携強化加算に関する届出書」（別紙11）

療養食加算 なし

注：介護老人福祉施設に係る届出をした場合で、短期入所生活介護の空床型を実施する場合は、短期入所生活介
護の空床型における届出事項で介護老人福祉施設の届出と重複するものの届出は不要です。

短
期
入
所
生
活
介
護



認知症専門ケア加算

・「認知症専門ケア加算に係る届出書（（介護予防）短期入所生活介
護、（介護予防）短期入所療養介護、（介護予防）特定施設入居者生
活介護、（介護予防）認知症対応型共同生活介護、地域密着型特定施
設入居者生活介護、地域密着型介護老人福祉施設入所者生活介護、介
護老人福祉施設、介護老人保健施設、介護療養型医療施設、介護医療
院）」（別紙12-2）
・各要件を満たすことが確認できる資料
⑴「認知症介護に係る専門的な研修」に係る修了証
⑴従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（別紙7）
　※加算の算定月に係るもの
⑵「認知症介護に係る専門的な研修」に係る修了証
※加算Ⅱを算定する場合は以下を含む
⑶「認知症介護の指導に係る専門的な研修」に係る修了証

生産性向上推進体制加算

・生産性向上推進体制加算に係る届出書」（別紙28）
・要件を満たすことが分かる委員会の議事概要
※加算Ⅰの場合
・生産性向上推進体制加算（Ⅰ）の算定に関する取組の成果（「生産
性向上推進体制加算に関する基本的考え方並びに事務処理手順及び様
式例等の提示について」別紙2））

サービス提供体制強化加算
（併設型、空床型）

・「サービス提供体制強化加算に関する届出書」（別紙14-4）
・「有資格者等の割合の参考計算書」（別紙7-2）
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（別紙7）
　※別紙7-2の集計期間分
・資格証

併設本体施設における介護職員等特定処
遇改善加算Ⅰの届出状況

なし

夜間勤務条件基準 なし

職員の欠員による減算の状況
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（別紙7）
　※人員基準欠如減算の要件を確認する月分

ユニットケア体制 なし

高齢者虐待防止措置実施の有無 なし

業務継続計画策定の有無 なし

共生型サービスの提供 なし

（短期入所事業所）

生活相談員配置等加算

・「生活相談員配置等加算に係る届出書」（別紙21）
・各要件を満たすことが確認できる資料
⑴従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（別紙7）
　※加算の算定月にかかるもの
⑵資格証

生活機能向上連携加算 なし

機能訓練指導体制
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（別紙7）
　※加算の算定月に係るもの
・資格証

個別機能訓練体制
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（別紙7）
　※加算の算定月に係るもの
・資格証

看護体制加算Ⅰ又はⅢ ・「看護体制加算に係る届出書」（別紙25）

看護体制加算Ⅱ又はⅣ ・「看護体制加算に係る届出書」（別紙25）

若年性認知症利用者受入加算 なし

送迎体制 なし

口腔連携強化加算 ・「口腔連携強化加算に関する届出書」（別紙11）

療養食加算 なし

認知症専門ケア加算

・「認知症専門ケア加算に係る届出書（（介護予防）短期入所生活介
護、（介護予防）短期入所療養介護、（介護予防）特定施設入居者生
活介護、（介護予防）認知症対応型共同生活介護、地域密着型特定施
設入居者生活介護、地域密着型介護老人福祉施設入所者生活介護、介
護老人福祉施設、介護老人保健施設、介護療養型医療施設、介護医療
院）」（別紙12-2）
・各要件を満たすことが確認できる資料
⑴「認知症介護に係る専門的な研修」に係る修了証
⑴従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（別紙7）
　※加算の算定月に係るもの
⑵「認知症介護に係る専門的な研修」に係る修了証
※加算Ⅱを算定する場合は以下を含む
⑶「認知症介護の指導に係る専門的な研修」に係る修了証

注：介護老人福祉施設に係る届出をした場合で、短期入所生活介護の空床型を実施する場合は、短期入所生活介
護の空床型における届出事項で介護老人福祉施設の届出と重複するものの届出は不要です。
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生産性向上推進体制加算

・生産性向上推進体制加算に係る届出書」（別紙28）
・要件を満たすことが分かる委員会の議事概要
※加算Ⅰの場合
・生産性向上推進体制加算（Ⅰ）の算定に関する取組の成果（「生産
性向上推進体制加算に関する基本的考え方並びに事務処理手順及び様
式例等の提示について」別紙2））

サービス提供体制強化加算
（併設型、空床型）

・「サービス提供体制強化加算に関する届出書」（別紙14-4）
・「有資格者等の割合の参考計算書」（別紙7-2）
・従業者の勤務の体制及び勤務形態一覧表（別紙7）
　※別紙7-2の集計期間分
・資格証

併設本体施設における介護職員等特定処
遇改善加算Ⅰの届出状況

なし


