
指導監査課にメールを送付する場合

現在，市役所に対してウィルス付の疑いのある多数の不審メールが送信されており，差
出人不明のメールの添付ファイルは開かない取扱いになっています。
そのため，不審メールと区別するために，指導監査課にメールを送信する際には以下の

とおりとしてください。
差出人不明の場合，指導監査課にメール内容が伝わらない恐れがありますので御理解を

お願いします。

１ メールの件名欄に，必ず件名を入力すること。
【例】

件名 事故報告書の提出について
件名 勤務形態一覧表の送付について

２ メールの本文に必ず，事業所名を記載すること。

３ 担当者からの指示によりメールを送信する場合は，担当者名＋件名とすること。
【例】

件名 村上宛 事故報告書の再提出について

４ 件名，差出人を入力せず，添付ファイルのみ送信することは絶対にやめてくださ
い。

指導監査課介護担当メールアドレス

shido-kaigo@city.asahikawa.lg.jp


