
番号 名称 関係法令 保存
（※１）

備考

1 診療録 医療法第１５条第１項 ５年
医師法第２４条
歯科医師法第２３条

2 助産録 同上 ５年 保健師助産師看護師法第４２条

3 病院日誌
医療法第２１条第１項第９号
医療法施行規則
第２０条第１項第１０号

２年
病院の経営管理に関する総合的特記事項
の日誌

4 各科診療日誌 同上 ２年
各科別の診療管理上の総括的事項の日誌
並びに看護に関する記録日誌

5 処方せん 同上 ２年

6 手術記録 同上 ２年
手術室の管理及び各科の利用状況などの
事項の記録

7 看護記録 同上 ２年

8 検査所見記録 同上 ２年 検査室において行われた検査結果の記録

9
入院患者及び外来患者の数
を明らかにする帳簿

同上 ２年
病院日誌に記入されていても差し支えな
い

10 放射線量当量測定結果
医療法施行規則
第３０条の２１、２２
電離放射線障害防止規則第５４条

５年

11
放射線業務従事者の健康診
断記録

医療法１５条第１項
電離放射線障害防止規則第５６条
放射線障害防止法第２３条

12 被ばく線量当量の測定結果 医療法施行規則３０条の１８

13 エックス線照射録 医療法第１５条第１項
診療放射線技師法第２８条第１項
診療放射線技師法施行規則第１６条

14 麻薬及び向精神薬関係書類
医療法第１５条第１項
医療法施行規則第１４条

２年
麻薬及び向精神薬取締法第２７条、第３
９条、第４１条及び第５０条の２３

15 覚醒剤原料関係書類 同上

16 毒薬関係帳簿 同上

17 毒物及び劇物関係帳簿 医療法第１５条第１項

※１

病院備付記録及び帳票一覧表

保存年限は、他の法令で別途定められている場合があります。



番号 名称 関係法令 保存
（※１）

備考

病院備付記録及び帳票一覧表

18 病院の平面図 医療法第２５条

19
医療従事者の勤務状況を確
認できる書類

同上
出勤簿、勤務割表、雇用契約書、社会保
険関係書類、賃金台帳、住民税特別徴収
税額通知書、旅費支払い関係書類

20 医療従事者免許証の写し 同上

21 職員健康診断記録 医療法第１５条第１項
感染症の予防及び感染症の患者に対する
医療に関する法律

22
入院診療計画書及び退院療
養計画書

医療法第６条の４
医療法施行規則第１条の５、６、
７
医療法施行規則第２０条第１項第
１０号

２年
（入院）

23
医療に係る安全管理に関す
る書類

医療法第１５条第１項
医療法施行規則第１条の１１

指針、委員会開催及び職員研修に関する
書類

24
院内感染防止対策に関する
書類

医療法第１５条第１項
医療法第２０条
医療法施行規則第１条の１１

指針、委員会開催及び職員研修に関する
書類

25
医薬品の安全管理体制に関
する書類

医療法第６条の１０
医療法第１７条
医療法施行規則第１条の１１

手順書、職員研修に関する書類

26
医療機器の保守点検・安全
使用に関する書類

医療法第６条の１０
医療法第１７条
医療法施行規則第１条の１１

保守点検、職員研修に関する書類

27 業務委託関係書類
医療法第１５条の２
医療法施行規則第９条の8、9、
10、11、12、13、14及び15

契約書、業務案内書・標準作業書等

28 医療ガスに関係する書類
医療法第１５条第１項
医療法施行規則第１６条第１項第
１号

医療ガス設備点検記録

29
防火・防災体制に関係する
書類

医療法第２０条
医療法第２３条

消防法により別途規制

30
感染性産業廃棄物処理に関
する書類

医療法第１５条第１項
医療法第２０条

廃棄物の処理及び清掃に関する法律によ
り別途規制

31

簡易専用水道の公的機関による
検査を受けた記録及び受水槽の
清掃の記録(貯水槽、受水槽、
貯湯槽等の作業日報)

医療法第１５条第１項
医療法第２０条

水道法第３４条の２

32 給食関係帳簿 健康増進法第２１条
献立表並びに作成に関する書類等
食事箋、検食簿、給食日誌等

33 厨房施設衛生関係書類等 医療法第１５条第１項
厨房施設衛生関係書類等
給食関係職員の定期健康診断記録等

34
サイバーセキュリティ対策
に関する書類

医療法施行規則第１４条
医療機関におけるサイバーセキュリティ
チェックリスト
連絡体制図

35
医師の働き方改革に関する
書類

医療法第１０８条
医療法施行規則第６２条～第７０
条

面接指導対象医師一覧
長時間労働医師面接指導結果及び意見書
時間外・休日労働が155時間超となった医師
の措置の内容の記録　等

※１ 保存年限は、他の法令で別途定められている場合があります。


