
記載例 (様式２)

令和　２年　２月　２日

(あて先)旭川市長

住所 旭川市〇条〇丁目

氏名 〇〇電気㈱
代表取締役　〇〇〇〇

次のとおり電磁的記録媒体を借用したいので申請します。

　〇〇電気設備工事CADデータ

　〇〇電気設備工事施工のため

　令和　　２年　　２月　　２日　～　令和　　２年　　３月　　２日

　〇〇電気㈱　工事課長　〇〇〇〇（〇〇電気設備工事現場代理人）

　※メール送付希望等をここに記載

申請するにあたり，次の許可条件を遵守します。

１　記録媒体を上記の目的外で使用しないこと。
２　盗難等に備え適切に管理するとともに，知り得た情報を他に漏らさないこと。
３　利用後は速やかに媒体の返却，保管データの消去等を行うこと。
　　※伝送等により情報機器に保管してあるデータを消去した場合は速やかに担当者に通知すること。

電磁的記録媒体借用申請書

媒体名(内容)

目 的

期 間

利用責任者

特 記 事 項

申請者は必要事項を記入
の上，担当者に提出する


