
《 受験申込書及びエントリーシートの作成要領等 》

１ 全般的な注意事項

⑴ ホームページから「受験申込書」及び「エントリーシート」をダウンロードし，パソコン等

で書類を作成する（通信環境等の事情により，インターネット上の手続きが困難な方は，紙に

よる申込方法を御案内しますので，７月２８日（金）までに問合せ先まで御連絡ください。）。

⑵ ☑受験番号欄以外は漏れなく正確に入力し，該当事項は チェックしてください。

⑶ 数字は算用数字とします。

⑷ 記入欄（学歴や職歴）が不足する場合は，Word 等で別に作成し，「受験申込書」や「エント

リーシート」と同様にアップロードしてください。

⑸ 表の幅・高さは変更しないでください。

⑹ 受験申込書及びエントリーシートは，次のいずれかの方法で作成してください。

ア Wordで編集して作成

イ ＰＤＦを編集して作成

ウ ＰＤＦを紙に印刷し，手書きで記入した後に，スキャナーでＰＤＦデータ化する。

※ 使用ソフト等の都合により，様式が崩れる場合は，ウの方法で作成してください。

２ 受験申込書各欄の入力要領

⑴ ☑「受験区分」欄は，該当する区分に チェックしてください。

⑵ 顔写真データ（上半身・無帽・正面向・６か月以内撮影・縦４ｃｍ×横３ｃｍ）を写真枠（受

験申込書右上）に貼り付けてください（※Word 様式で作成する場合における写真の貼り付け

は，写真を貼り付けた後，「図書式」→「文字列の折り返し」→「前面」に設定し所定の位置に

移動させ，大きさを調整してください。）。

⑶ 性別は「男」・「 ☑女」のいずれかに チェックしください。

⑷ 「年齢」は必ず令和５年４月１日現在の年齢を入力してください。

⑸ 「現住所」欄は，番地・アパート名・部屋番号まで正確に入力してください（方書きのある

場合は方書きも入力してください。）。

⑹ 「連絡先」欄は，あなたと連絡がつかない場合の連絡先を入力してください。

「本人（申込者）との関係」欄には，あなたからみた連絡先の方との関係を入力してくださ

い（例：父親，祖母，叔母，兄など）。

⑺ 「最終学歴」欄に入力する学校には，予備校や各種専門学校は含みません（予備校や各種専

門学校については，「職歴等」欄に入力してください。

修学区分は，「卒業」・「卒業見込」・「 ☑中退」のいずれかに チェックしてください。

始期及び終期の年月日は，元号の略称で入力してください（職歴欄及び部活ボランティア欄

も同じ）。例：平成→「Ｈ」，令和→「Ｒ」

⑻ 「職歴等」欄は，中学校卒業後の在学期間（学歴欄に記入のもの）以外の期間のことについ

て，漏れなく，新しいものから順に入力してください。職歴は，１か月未満のアルバイトなど

を除き自営，家事手伝い，臨時雇いなども含めて入力してください。所属部課は，当該勤務先

で最終のもののみ入力してください。これらの期間以外は在家庭期間として入力してください。

⑼ 「部活・ボランティア」欄は，学生生活等において，部活動，サークル活動及びボランティ

ア活動を行っていた場合に，その種目及び活動内容，成績，地位等を入力してください。

⑽ 欠格条項等に該当しない場合及び受験申込書の内容に相違がない場合には，☑チェックして

ください。

３ エントリーシートの作成に係る注意事項

⑴ 太枠の中の項目について，入力してください。

⑵ 別紙は添付しないでください。必ず所定の行・枠内に収まるように文章をまとめてください。

⑶ 文字の大きさ・太さの変更，下線・枠線などの装飾は行って構いません。

⑷ 自己PR欄に動画データの貼り付けは絶対に行わないでください（写真データは可）。



＜作成例＞ 旭川市消防職員採用候補者資格試験受験申込書

受験区分

大 学 ☐ ※

受験番号 ※入力しない短 大 ☐

高 校 ☑

ふりがな ●●● ●●● 性 別 年 齢

氏 名 ●● ●● ☐ 男
☐ 女

[ 満 ●● 歳 ]
※令和５年４月１日現在

生年月日 平成●●年●●月●●日

現
住
所

（〒●●●－●●●●）
北海道旭川市○○条○○丁目○番○号 ○○アパート○○号室

自宅電話番号 （●●●●）●●－●●●● 携帯電話 ●●●－●●●●－●●●●

メールアドレス ●●●●＠●●.●●●.●● ※受験申込フォームに登録したアドレスと同一のもの

連
絡
先

（〒●●●－●●●●） 電話（●●●●）●●－●●●●
住所 北海道旭川市○○条○○丁目○番○号
氏名 ●● ●●

※本人以外の方で（父・母等）の連絡先を記入してください。

本人との関係

父

最

終

学

歴

学 校 名 修学区分 学部・学科
在学期間

始期 終期

最終（現在）

●●高等学校

☑卒 業
☐卒業見込
☐中 退

●●科 Ｈ●●年 ●月 Ｒ●年 ●月

その前 ☐卒 業

☐中 退
年 月 年 月

（
新
し
い
順
か
ら
）

職

歴

等

勤務先名
（在家庭期間は「在家庭」と記載する）

所属部課
及び内容

所在
市町村

在職又は在家庭期間

始期 終期

●●株式会社 ●●課 ●●市 Ｈ●●年 ●月 ●日 Ｈ●●年 ●月 ●日

在家庭 ●●町 Ｈ●●年 ●月 ●日 Ｈ●●年 ●月 ●日

●●●●専門学校 ●●市 Ｈ●●年 ●月 ●日 Ｈ●●年 ●月 ●日

部
活
・
ボ
ラ
ン
テ
ィ
ア

種目及び活動内容 成 績 等 地 位 等
活 動 期 間

始期 終期

硬式野球部 全道大会ベスト４ 主将 Ｈ●●年 ●月 ●日 Ｈ●●年 ●月 ●日

福祉施設の慰問 Ｈ●●年 ●月 ●日 Ｈ●●年 ●月 ●日

年 月 日 年 月 日

年 月 日 年 月 日

身
体
の
状
況

視力（矯正視力を含む。） 右（１・５） 左（２・０）

色覚 ☑正 ・ ☐異 聴力 ☑正 ・ ☐異 健康 ☑正 ・ ☐異

欠格事項等の確認
（該当しなければチェックする。）

☑ 私は次に掲げる事項のいずれにも該当しておりません。
１ 日本国籍を有しない者

２ 地方公務員法第１６条（欠格条項）に該当する者

最終確認

（相違なければチェックする。）

☑ 私は旭川市消防職員採用候補者資格試験を受験したいので申し込みます。
この申込書に記載した事項は事実と相違ありません。

上半身･無帽･正

面向きで６か月
以内に撮影した
もの

(縦４ｃｍ×横３ｃｍ)

＜写 真＞

必ず顔写真デー

タを貼り付ける。

期間の始期・終期の元号は略称で入力してください（平成→「Ｈ」 令和→「Ｒ」）。

※ 専門学校等は受験区分の最終学歴に該当しません。専門学校等は，職歴に記載してください。


