
 メール 例  
 

 

（件名） 報道依頼について 

 

 

（本文）  

 

広報広聴課 報道依頼担当者  

 

次の内容について，報道機関へ情報提供を依頼します。 

 

・件名  ○◯◯コンサート の取材・報道のお願い 
・日時  ○年○月○日（○）午後○時から○時まで 
・内容  ・・・・・ 
・場所  ・・・・・ 
・連絡先 ○◯◯実行委員会（担当者 ○◯） 

     電話 ○○－◯◯○○ FAX ○○－◯◯○○  


